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	Приложение
        к решению Шаблыкинского  

        районного Совета народных 

        депутатов
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Районная целевая программа «Развитие архивного  дела в Шаблыкинском районе Орловской области на 2012-2016 годы»
Паспорт  районной целевой программы «Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе Орловской области на  2012-2016 годы»

	Наименование Программы
	районная целевая программа «Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе Орловской области на  2012-2016 годы» (далее - Программа)


	Основания для разработки Программы


	закон Российской федерации от 22 октября 2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Шаблыкинского района Орловской области

	Государственный заказчик – координатор Программы 
	администрация Шаблыкинского района Орловской области (далее – администрация)



	Разработчик  Программы
	Отдел культуры, архивного дела, молодёжной политики, ФК и спорта администрации Шаблыкинского района

	Главные распорядители бюджетных средств (исполнители)

 Программы

	Администрация Шаблыкинского района


	Цели Программы                   
	создание условий для развития и дальнейшего совершенствования архивного дела;

создание оптимальных условий для обеспечения сохранности документов в муниципальном архиве;

удовлетворение информационных потребностей граждан и организаций, органов местного самоуправления Шаблыкинского района Орловской области; 

дальнейшее развитие информационных технологий в муниципальном архиве;

усовершенствование, повышение уровня автоматизации процессов сбора, обработки, накопления, хранения, поиска и распространения информации.



	Задачи Программы
	создание условий,  соответствующих нормативным требованиям хранения документов в муниципальном архиве, обеспечение противопожарной и антитеррористической безопасности;

обеспечение правил учета и своевременного контроля за сохранность документов;

ремонт и техническое оснащение современным оборудованием и материалами хранилищ и рабочего кабинета муниципального  архива.



	Сроки и этапы реализации Программы


	2012-2016 годы.


	Перечень основных мероприятий
	обеспечение сохранности, повышение уровня безопасности документов;

укрепление материально-технической базы муниципального архива;

информационная деятельность архива, использование документов архивного фонда Российской Федерации и расширение доступа к ним;



	Прогнозируемые объемы и источники финансирования Программы
	Общий объем финансирования мероприятий Программы составит 208272  (двести восемь тысяч двести семьдесят два) рубля, в т.ч. за счет средств:                                                                                                                                         - бюджета Шаблыкинского района на реализацию мероприятий Программы планируется привлечь 208272 рубля, в том числе:

в 2012 году –53300рублей;

в 2013 году –25000 рублей; 

в 2014 году – 36602 рублей;

в 2015 году - 38070
в 2016 году - 55300
Итого: 208272 (двести  восемь тысяч двести семьдесят два) рубля.

	Ожидаемые результаты реализации мероприятий Программы 
	повышение качества предоставляемых информационных услуг гражданам, организациям, органам местного  самоуправления Шаблыкинского района Орловской области;

создание оптимальных условий для обеспечения сохранности документов в муниципальном архиве;

своевременное исполнение социально-правовых и тематических запросов граждан, организаций;

развитие информационных технологий в муниципальном архиве.

	Управление реализацией Программы и контроль за ходом ее выполнения
	управление реализацией Программы и контроль за ходом ее выполнения осуществляется администрацией 


1. Содержание проблемы, 

                                 обоснование необходимости ее решения 

Актуальность разработки Программы «Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе на 2012-2016гг» обусловлена назревшей необходимостью совершенствования сферы архивного дела в районе, цель которого - внедрение принципов, технологий и систем организации, способствующих обеспечить запросы и потребности общества в области сохранения и использования архивной информации. Программа рассматривает принципиальные вопросы развития архивного дела района в среднесрочной перспективе на 2012-2016гг и трактуется как система основных направлений архивной работы.
      Отдел культуры, архивного дела, молодёжной политики, ФК и спорта администрации Шаблыкинского района исполняет роль муниципального архива и осуществляет в пределах своей компетенции организационно-методическое руководство ведомственными архивами учреждений, организаций и предприятий – источниками комплектования Архивного фонда муниципального района, контролирует  постановку делопроизводства в рамках документационного обеспечения управления (ДОУ). 

     По состоянию на 1 января 2011 года источниками комплектования муниципального архива являются 27 организаций и предприятий, создающих документы, имеющие историческое, научное, социальное, экономическое и культурное значение и являющиеся неотъемлемой частью историко-культурного наследия района.
      В последнее время архивная информация стала особенно востребована, она используется в проведении организационных мероприятий органов управления, приуроченных к важнейшим знаменательным и памятным датам, посвященным политическим и историческим событиям района. В этих целях муниципальный архив практикует организацию выставок архивных документов, публикации статей в периодической печати.
В функции муниципального архива входит такой важный вид оказания услуг населению, как исполнение социально-правовых запросов граждан путем оформления и выдачи архивных справок для подтверждения трудового стажа и размера заработной платы, социальных льгот. Ежегодно архивная служба района исполняет более 400 социально-правовых запросов. Интенсивность работы по использованию архивных документов с каждым годом повышается, что связано с возросшим стремлением к знанию отечественной истории, отдельных ее явлений, событий и фактов, возвращению к истокам.
Тем не менее, дальнейшее развитие архивного дела района невозможно без решения вопросов прогнозирования комплектования и учета состава Архивного фонда, организации научно-справочного аппарата, проблемы долговременной сохранности документов, без определения перспектив технического оснащения архива.

На хранении  в муниципальном архиве находится 20467 единиц хранения, 252 фонда из них документы постоянного срока хранения в 56 фондах - 9355 единиц хранения, по личному составу в 196 фондах – 10386 единица хранения.



В соответствии с Федеральным законом  «Об архивном деле в Российской Федерации» документы, находящиеся в муниципальной собственности, хранятся в муниципальном архиве постоянно. Финансирование и материально-техническое обеспечение, в том числе и обеспечение помещением,  не в полной мере соответствуют нормативным требованиям, обеспечивающим   сохранность документов,  их содержание, а так же техническое оснащение и создание необходимых условий труда работникам.



В настоящее время помещение муниципального архива не соответствует требованиям, предъявляемым к архивам, хранящим документы постоянно. Из-за недостатка бюджетного финансирования многие проблемы архивного дела района остаются нерешенными.

Муниципальный архив расположен в двух хранилищах, одно их которых находится в подвальном помещении, второе на 2-м этаже здания районной администрации Шаблыкинского района Орловской области по ул. Ленина, д. 21. В них отсутствуют современные средства поддержания температурно-влажностного режима, а так же подвальное помещение требует капитального ремонта, так как в осенне-весенний период стены протекают, влажность превышает 100%, что негативно сказывается на физическом состоянии документов. Требуют замены деревянные оконные рамы, входные двери, устарело  оборудование рабочих мест. 
     Не осуществляется картонирование документов, которое  способствует обеспечению долговременной сохранности документов, удобству их размещения в архивохранилищах, поиску и использованию документов, защищая дела от пыли и воздействия света. Архивохранилища не обеспечены обеспыливающими средствами.
     Недостаточными темпами осуществляется оснащенность архива оргтехникой, что тормозит внедрение автоматизированных архивных технологий, сдерживает возможность широкого использования документов в информационном пространстве, создание научно-справочного аппарата документов Архивного фонда Орловской области, снижает оперативность и качество информационного обслуживания органов государственной власти, и граждан. Введение новых автоматизированных архивных технологий предполагает обновление компьютерной техники, приобретение серверов в связи с переходом автоматизированного учёта с ПК «Архивный фонд» (третья версия) на использование ПК «Архивный фонд» (четвёртая версия), внедрение специализированных программных продуктов по архивному делу.
 
Архивный фонд комплектуется документами организаций источников комплектования архива. Кроме того в целях наиболее полного отражения истории района в архив будут также поступать документы от иных организаций на договорной основе.


В связи с реорганизацией и ликвидацией организаций возросла передача документов в муниципальный архив на хранение. Анализ показывает, что в ближайшие годы эта тенденция сохранится.
Динамика поступления документов в архив:

	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	Всего

	Документы постоянного срока хранения
	357
	331
	186
	220
	349
	694
	313
	2450

	Документы по личному составу
	246
	451
	103
	100
	107
	32
	34
	1073

	Всего:
	603
	782
	289
	320
	456
	726
	347
	3523



В 2005-2011гг. проводился плановый прием документов в связи с истечением сроков хранения в организациях, а также от ликвидированных организаций и банкротов. Необходимо отметить серьезную проблему, возникающую в связи с отсутствием необходимого количества стеллажей в муниципальном архиве. Хранилища по личному составу заполнены на 100%.

Прогноз поступления документов в 2012-2016 гг. следующий:

                                           1. Плановые поступления – 1375 ед. хр.

                                           2. Организации-банкроты – 235 ед. хр.   


В связи с пенсионными реформами, введением обязательной государственной регистрации на объекты недвижимости и землю резко увеличилась обращаемость документов.

     За последнее десятилетие резко выросла потребность населения в архивных справках для подтверждения трудового стажа и размера заработной платы в связи с пенсионной реформой. Муниципальный архив, который в свое время принял на хранение документы ликвидированных предприятий, в настоящее время в массовом порядке занимается поиском и выдачей архивных справок по вопросам трудовых отношений граждан, порой, в ущерб своей основной деятельности, так как данная работа занимает основную часть рабочего времени архивистов. 
     Решение задач сохранения документов Архивного фонда Шаблыкинского района, его использования и дальнейшего развития требуют реализации комплекса мероприятий по обеспечению запросов и потребностей в области сохранения и использования архивной информации. Проявившийся за последнее время широкий интерес общественности к прошлому, документальному наследию, хранящемуся в архивах страны, края и района необходимо закрепить и всесторонне развивать, как важнейший фактор нравственного воспитания и духовного обновления общества.

2. Цели и задачи Программы


Основной целью Программы «Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе на 2012-2016 годы» является:


- удовлетворение информационных потребностей граждан, органов местного самоуправления, организаций; 


- создание условий для развития и дальнейшего совершенствования архивного дела;


- создание оптимальных условий для обеспечения сохранности документов в муниципальном архиве;


- усовершенствование, повышение уровня автоматизации процессов сбора, обработки, накопления, хранения, поиска и распространения информации.


Для достижения поставленных целей Программа предусматривает решение следующих задач:


- создание условий  соответствующих нормативным требованиям хранения документов в муниципальном архиве, обеспечение противопожарной и антитеррористической безопасности;


- обеспечение правил учета и своевременного контроля за сохранность документов;


- ремонт и техническое оснащение современным оборудованием и материалами хранилищ и рабочего кабинета  муниципального  архива.

3. Срок реализации Программы

Реализация мероприятий Программы рассчитана на 2012 - 2016 годы.

4. Перечень основных мероприятий

Настоящая Программа предусматривает осуществление мероприятий, сгруппированных по следующим разделам:

-обеспечение сохранности, повышения уровня безопасности документов; 

       -информационная деятельность архива, использование и расширение доступа к документам архивного фонда;

       -укрепление материально-технической базы муниципального архива;

       -развитие информационных технологий, оснащение современной компьютерной техникой;


Мероприятия Программы и прогнозируемые объемы их финансирования указаны в приложении к Программе.
5. Прогнозируемые объемы и источники финансирования Программы


Финансирование мероприятий Программы будет осуществляться за счет средств  бюджета Шаблыкинского района Орловской области.

Общий объем финансирования Программы в 2012 - 2016 годах составит  207002 рубля, в том числе:

в 2012 году – 53300 рублей;

в 2013 году – 25000 рублей; 

в 2014 году – 36602 рублей  

в 2015 году – 38070 рублей

в 2016 году – 55300 рублей
Итого: 208272 (двести  восемь тысяч двести семьдесят два) рубля.
6. Механизм реализации Программы

Механизм реализации Программы определяется муниципальным заказчиком Программы – администрацией - и предусматривает проведение организационных мероприятий, обеспечивающих выполнение Программы.

Муниципальный заказчик Программы:

согласовывает с исполнителем возможные сроки выполнения мероприятий Программы, объемы и источники их финансирования;

несет ответственность за реализацию Программы в целом;

осуществляет текущую работу по координации деятельности и исполнению, обеспечению  и реализации мероприятий Программы, а также по целевому и эффективному использованию средств, выделяемых на реализацию Программы.

Корректировка Программы, в том числе включение в нее новых мероприятий, а также продление срока ее реализации осуществляется в соответствии с Порядком по предложению муниципального заказчика Программы – администрации. 

Исполнитель Программы по каждому программному мероприятию несет ответственность за качественное и своевременное исполнение мероприятий Программы, целевое и эффективное использование выделенных на их реализацию средств бюджета Шаблыкинского района Орловской области.
7. Организация управления реализацией Программы

и контроль за ходом ее выполнения

Организация управления реализацией Программы и контроль над ходом ее выполнения основываются на формах и методах управления, определяемых муниципальным заказчиком Программы и направлены на координацию исполнения программных мероприятий, включая мониторинг их реализации, оценку результативности, непосредственный контроль за ходом выполнения мероприятий Программы, подготовку отчетов о реализации Программы, внесение предложений по корректировке Программы.

Контроль за реализацией Программы осуществляется муниципальным заказчиком Программы 

Муниципальный заказчик Программы и исполнители Программы несут персональную ответственность за ее реализацию, конечные результаты, целевое и эффективное использование финансовых средств, предусмотренных на выполнение Программы.
8. Оценка эффективности реализации Программы


Реализация Программы даст возможность совершенствовать систему обеспечения сохранности, повышения уровня безопасности муниципального архива, обеспечения своевременного приема документов на хранение, своевременного и качественного информационного обслуживания органов местного самоуправления городского и сельских поселений Шаблыкинского района Орловской области, своевременного исполнения социально-правовых запросов граждан, дальнейшего развития информационных технологий в муниципальном архиве.
Глава Шаблыкинского района                                                         М. А. Лёвина

Приложение

к районной ведомственной целевой

программе «Развитие архивного дела

в Шаблыкинском районе

на 2012-2016 годы»

Мероприятия и прогнозируемые объемы финансирования районной ведомственной целевой программы «Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе на 2012-2016 годы»

	№№
	Наименование
	Срок исполнения
	Исполнители
	Источники
	Объем финансовых затрат

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Обеспечение сохранности, повышения уровня безопасности документов 
	
	
	
	

	1.1
	Поддержание в рабочем состоянии здания муниципального архива 
Замена отмостки по периметру архивохранилища
	2012
	
	
	25000 руб.

	1.1.1
	Замена входной двери в архивохранилище
	2016
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	12000 руб.

	1.1.2.


	Замена окон в архивохранилищах, рабочем кабинете
	2015-2016
	Администрация Шаблыкинского района


	Бюджет администрации
	40000 руб.

	1.1.3
	Косметический ремонт архивохранилищ
	2014
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	15 000руб.

	1.2


	Установка сплит- систем (кондиционеров) в хранилищах
	2014
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	3502руб.



	1.3
	Приобретение огнетушителей
	2012
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	1000 руб.

	1.4
	Приобретение психрометра (2 шт)


	2012
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	2500 руб.

	1.5
	Приобретение индивидуальных средств защиты

	2013-2014
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	2000+1000+2000 руб.

	2.
	Укрепление материально-технической базы
	
	
	
	

	2.1


	Приобретение пылесоса (1 шт.)


	2012

	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации


	5000 руб.



	2.2
	Приобретение архивных коробок  
	2012-2016
	Администрация Шаблыкинского района
	  Бюджет администрации

 
	9000 руб.



	2.3
	Приобретение металлических стеллажей (5 шт.)
	2012-

2016
	Администрация Шаблыкинского района
	Бюджет администрации
	15000 руб.

	2.4
	Оборудование рабочих кабинетов

приобретение: 

стул офисный (2 шт.) 

кресло компьютерное (2 шт.)

настольные лампы (2 шт.)
стол компьютерный (2) 
шкаф для хранения документов (1)

телефон
	2014
2012
2014
2013
2015

2012
	Администрация Шаблыкинского
района
	Бюджет администрации
	1100 руб.
3000 руб.
1000 руб.
9000 руб.

4570 руб.

1000 руб.

	3.
	Информационная деятельность

архива, использование  документов архивного фонда Российской Федерации и расширение доступа к ним
	
	
	
	

	3.1
	Изготовление информационного стенда
	2016
	Администрация Шаблыкинского
района
	Бюджет администрации
	3500 руб.

	3.2
	Заказ, изготовление бланков, каталожных и тематических карточек, журналов, бумаги упаковочной

	2016
	Администрация Шаблыкинского
района
	Бюджет администрации
	8000 руб.

	4
	Развитие информационных технологий, оснащение муниципального архива современной компьютерной техникой

	
	
	
	

	4.1
	Редактирование программ

Автоматизирован-

ных систем государственного  учета документов  «Архивный фонд»
	2013-2016
	Отдел культуры, архивного дела, молодёжной политики, ФК и спорта администрации Шаблыкинского района
	
	5000 руб.



	4.2
	Приобретение сканера 
	2012
	Администрация Шаблыкинского 
района
	Бюджет администрации
	4000 руб.

	4.2


	Приобретение компьютера
	2012-2016
	Администрация Шаблыкинского 
района
	Бюджет администрации
	35000 руб.




Итого: 208272 (двести восемь тысяч двести семьдесят два) рубля.

 За счет средств муниципального бюджета – 208272 (двести восемь тысяч двести семьдесят два) рубля.

2012г.            муниципальный бюджет – 53300 руб.

2013г.            муниципальный бюджет –25000руб.

2014г.              муниципальный бюджет – 36602 руб.

2015г.              муниципальный бюджет –38070руб.

2016г.              муниципальный бюджет – 55300 руб.

