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	Приложение

к постановлению администрации Шаблыкинского района

от 2 декабря 2022 г. № 313


МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

 «РАЗВИТИЕ АРХИВНОГО ДЕЛА В ШАБЛЫКИНСКОМ РАЙОНЕ ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ» на 2023 – 2027 ГОДЫ 

(далее – муниципальная программа)

Паспорт муниципальной программы

	Наименование муниципальной программы  
	«Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе Орловской области» на 2023 – 2027 годы

	Ответственный исполнитель      

 муниципальной программы  
	Отдел культуры и архивного дела администрации

	Соисполнители муниципальной программы 
	Финансовый отдел администрации Шаблыкинского района Орловской области;

Отдел культуры и архивного дела администрации Шаблыкинского района Орловской области


совершенствование системы хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Шаблыкинского района 

	
	

	Задачи муниципальной программы 
	- укрепление и модернизация материально-технической базы архива; 

- улучшение обеспечения сохранности архивных документов; 

-  развитие информационных архивных технологий, расширение доступа пользователей к архивной информации

	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы 
	- среднее число пользователей архивной информацией на 1 тыс. человек населения района; 
- доля физических и юридических лиц, удовлетворенных качеством оказания муниципальных услуг в сфере архивного дела;

- доля документов архива, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение в общем количестве архивных документов; 

- доля описаний дел архива, включенных в электронные описи;

- доля описаний архивных фондов, включенных в базу данных «Архивный фонд», от общего числа архивных фондов;
- доля наиболее востребованных архивных документов, переведенных в электронную форму;
- доля закартонированных дел муниципального архива;

- количество стеллажного оборудования  

Сведения  о  показателях (индикаторах) подпрограммы и их значениях представлены в приложении 3 к программе.

	Сроки реализации муниципальной программы 
	2023 – 2027 годы

	Объемы  бюджетных ассигнований муниципальной программы  -      
	объем финансирования мероприятий муниципальной программы за счет средств районного бюджета            250 тыс. рублей, в том числе:

2023 год – 50,0  тыс. рублей,

2024 год – 50,0 тыс. рублей,

2025 год – 50, 0 тыс. рублей,

2026 год – 50, 0 тыс. рублей,

2027 год – 50, 0 тыс. рублей.

	Ожидаемые результаты муниципальной программы -
	- увеличение протяженности стеллажного оборудования на 30 % для приема документов ликвидированных предприятий и хранящихся в учреждениях сверх установленного законом сроков;
- увеличение количества закартонированных дел;
- создание оптимального (нормативного) противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режима в помещениях районного архива

для обеспечения сохранности документов в муниципальном архиве; 
- удовлетворение потребностей всех категорий пользователей на получение и использование информации содержащейся в архивных документах


1. Общая характеристика сферы

реализации муниципальной программы

Сохранение архивного фонда Шаблыкинского района – это важнейшая часть историко-культурного наследия района. Обеспечение сохранности  документов остается безусловным приоритетом деятельности  муниципального архива. В архиве концентрируется документация, прямо или косвенно фиксирующая жизнь в ее реальных проявлениях. 

На 01.12.2022 г. муниципальный архив насчитывает 228 фондов, 24 060 единиц хранения, из них документов постоянного  хранения – 13 403, по личному составу – 10 657. Комплекс  хранящихся  документов  разнообразен: документы органов местного самоуправления,  промышленности,  сельского  хозяйства, образования, культуры, финансов и др.  

Финансирование и материально-техническое обеспечение, в том числе  и обеспечение помещением, отвечающим нормативным требованиям, обеспечение сохранности документов, его содержание, техническое  оснащение, обеспечение охраны, создание необходимых условий труда работникам осуществляется за счет средств бюджета Шаблыкинского района. 

Архив расположен в здании администрации района. Помещение архива составляет 112 кв.м., площадь архивохранилища – 92 кв.м., площадь рабочей комнаты – 20 кв.м. Архивохранилище состоит из двух помещений, оборудованных смешанными стеллажами, одно из них расположено в подвале 80 кв.м, второе – на втором этаже здания 12 кв.м. Общая длина стеллажей 208 пог.м. На окнах имеются металлические решетки. Оба архивохранилища оборудованы металлическими дверьми. Установлена противопожарная сигнализация, требующая обследования специалистами. Тем не менее, материальная база муниципального архива требует укрепления. Острым вопросом стоит нехватка стеллажей в архивохранилищах. Для обеспечения санитарно-гигиенического хранения документов необходимо приобрести пылесос,  заменить бумажные упаковки на короба. Охранный режим в архивохранилищах не соблюдается. 

Архивный фонд района комплектуется документами 21 организации-источника комплектования архива. В 2018– 2022 гг.  проводился  плановый  прием документов в связи с истечением их сроков хранения  в  организациях,  а  также  прием  документов от ликвидированных  организаций.  Кроме  того,  в  целях наиболее  полного  отражения  истории  района архив  пополняется фотодокументами, буклетами об истории  ряда  учреждений  и  др.  Ежегодно принимается на хранение более 200 дел. В связи с этим возникла проблема  с  отсутствием свободного стеллажного оборудования, а в дальнейшем и свободных площадей.  

 
Одним из основных направлений деятельности муниципального  архива является удовлетворение потребности органов местного  самоуправления, юридических и физических лиц в архивной информации.  В  связи с принятием на федеральном и региональном уровнях законодательных и иных нормативных правовых актов, связанных с пенсионным обеспечением  и  социальной  защитой  граждан,  введением  обязательной государственной  регистрации  на  объекты  недвижимости,  землю  и  т.д.,  резко увеличилась обращаемость документов.   

На протяжении последних лет наблюдается повышенный
 интерес в архивной информации. Так, в 2018 году  было исполнено 597 запросов, в 2019 г. – 959, в  2020 г. – 745, в 2021 – 507, на 01.12.2022 - 496.  

Столь высокая нагрузка на архивные документы не могла не сказаться на их состоянии.  Необходима реставрация обложек дел, что потребует дополнительных материальных затрат и затрат рабочего времени. 

Регулярно муниципальным архивом организуются выставки архивных документов. 

Для средств массовой информации муниципальным архивом Шаблыкинского района подготавливаются статьи по материалам документов, хранящихся в архиве района.  

На протяжении последних лет муниципальный архив проводит работу по заполнению общеотраслевого программного комплекса «Архивный фонд». 

Доля описаний дел, хранящихся в муниципальном архиве, включенных в электронные описи, составила 100 % от общего числа дел, хранящихся в муниципальном архиве.

Доля архивных фондов, информация о которых включена в отраслевую базу данных «Архивный фонд», на протяжении последних лет поддерживается на уровне 100 %. 

Продолжается работ по переводу наиболее востребованных дел в электронную форму.
Фактором, сдерживающим модернизацию и инновационное развитие архивного дела в районе, остается дефицит бюджетных средств. В связи с этим в области обеспечения сохранности, сфере совершенствования оказания услуг населению остаются нерешенными следующие проблемы:

низкий уровень внедрения информационных технологий в деятельность архивного дела района;

финансовое обеспечение предусматривает покрытие неотложных расходов по текущей деятельности архива и не позволяет в полной мере обеспечивать  его развитие;

недостаточная материально-техническая база архива, недостаток площадей архивного хранения.
2. Приоритеты муниципальной политики в сфере

реализации муниципальной программы 
Приоритеты  реализуемой  в  районе  политики  в  сфере  социально-экономического развития Шаблыкинского района в сферах реализации программы определены следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральный  закон  от  6  октября  2003  года  №  131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле 

в Российской Федерации»; 

- Закон Орловской области от 06 июля 1999 года № 109-ОЗ «Об архивном 

деле в Орловской области»; 

- Положение об Отделе культуры и архивного дела администрации Шаблыкинского района Орловской области; 
- Положение о муниципальном архиве Шаблыкинского района Орловской области;
- постановление главы администрации Шаблыкинского района от 31 марта 2016 года № 44 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, на основе архивных фондов и других архивных документов»;

- постановление главы администрации Шаблыкинского района от 31 марта 2016 года № 47 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление архивных справок». 

Цели и задачи муниципальной программы
Целью муниципальной программы является совершенствование системы хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Шаблыкинского района.
 На реализацию указанной цели направлен комплекс задач, таких как:

- укрепление и модернизация материально-технической базы архива; 

- улучшение обеспечения сохранности архивных документов; 
- развитие информационных архивных технологий, расширение доступа пользователей к архивной информации. 
Показатели  (индикаторы)  достижения  целей  
и  решения  задач программы
Целевые  индикаторы  и  показатели  программы  количественно характеризуют  ход  ее  реализации,  решение  основных  задач и достижение целей подпрограммы, а также: 

1) отражают  специфику  развития  конкретной  сферы,  проблем и основных задач, на решение которых направлена реализация программы; 

2) имеют количественное значение; 

3)  непосредственно  зависят  от  решения  основных  задач  и  реализации 

программы.  

Целевыми индикаторами подпрограммы являются: 

- среднее число пользователей архивной информацией на 1 тыс. человек населения района; 
- доля физических и юридических лиц, удовлетворенных качеством оказания муниципальных услуг в сфере архивного дела;

- доля документов архива, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение в общем количестве архивных документов; 

- доля описаний дел архива, включенных в электронные описи;

- доля описаний архивных фондов, включенных в базу данных «Архивный фонд», от общего числа архивных фондов;
- доля наиболее востребованных архивных документов, переведенных в электронную форму;
- доля закартонированных дел муниципального архива;

- количество стеллажного оборудования  

Значения целевых индикаторов подпрограммы рассчитываются с помощью мониторинга.  

Сведения  о  показателях  (индикаторах)  программы  и  их  значениях 

представлены в приложении 3 к программе. 

Описание  основных  ожидаемых  
конечных  результатов программы
Программа  имеет  важное  социально-экономическое  значение  для развития архивного дела Шаблыкинского района. Ожидаемые  конечные  результаты представлены по основным мероприятиям программы. 

Ожидаемыми  результатами  реализации  программы будут являться: 
- увеличение протяженности стеллажного оборудования на 30 % для приема документов ликвидированных предприятий;
- увеличение количества закартонированных дел;
- создание оптимального (нормативного) противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режима в помещениях районного архива для обеспечения сохранности документов в муниципальном архиве; 
- удовлетворение потребностей всех категорий пользователей на получение и использование информации содержащейся в архивных документах.
Сроки реализации муниципальной программы
Реализация программы предусмотрена в 2023 - 2027 годы.  

 Перечень основных мероприятий программы

Комплекс мероприятий  программы  представляет  собой  совокупность мероприятий,  объединенных  в  рамках  основного  мероприятия  программы  - развитие архивного дела в районе.
Ресурсное обеспечение муниципальной программы,

обоснование объемов финансовых ресурсов, необходимых

для реализации муниципальной программы

Общий объем финансовых ресурсов на 2023 – 2027 годы за счет средств районного бюджета, необходимых для реализации муниципальной программы, составляет 250 тыс. рублей, в том числе: 2023 год -  50 тыс. рублей, 2024 год -  50 тыс. рублей, 2025 год – 50 тыс. рублей,                      2026 год – 50 тыс. рублей, 2027 год - 50 тыс. рублей.

Наибольший объем финансирования муниципальной программы будет направлен на оснащение муниципального архива архивными коробами, постеллажным оборудованием, обеспечение противопожарного режима, а так же оборудованием, обеспечивающим хранение, комплектование, учет и использование  документов Архивного фонда района.

Объемы финансирования программы на 2023-2027 годы за счет средств бюджета Шаблыкинского района носят прогнозный характер и подлежат ежегодному уточнению в установленном порядке, исходя из возможностей, при формировании проекта бюджета на соответствующий год.

Перечень целевых показателей (индикаторов) 
результативности программы

Для  оценки  хода  и  результативности  решения  поставленных  задач, 

определения их влияния на социально-экономическое развитие  Шаблыкинского района предусмотрены целевые показатели реализации мероприятий.  

В результате реализации муниципальной программы планируется:

- повысить качество и оперативность исполнения запросов граждан, органов государственной власти и местного самоуправления области на основе документов Архивного фонда района; 

- создать условия для организации приема на хранение, хранения, учета и использования юридически значимых документов в электронной форме.

Оценка  эффективности  реализации  программы  осуществляется  по следующим показателям результативности программы: 

- доля  единиц  хранения,  включенных  в  программный  комплекс  «Архивный фонд»;  

- количество пользователей архивной информации; 

- количество  единиц  хранения  архива,  используемых  в  культурно-просветительных и социальных целях всеми категориями пользователей; 

- доля запросов, исполненных в установленный срок;

- доля документов муниципального архива, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение, в общем количестве архивных документов  составит 50 %;

- доля документов муниципального архива, находящихся в нормативных условиях хранения, в общем количестве документов муниципального архива возрастет с 30 % до 50 % в 2027 году.

Сведения  о  показателях  (индикаторах)  программы  и  их  значениях 

представлены в приложении 3 к программе.

Приложение 1

к муниципальной программе
Таблица 1

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА

	Ответственный исполнитель
	Расходы по годам (тыс. рублей)

	
	2023
	2024
	2025
	2026
	2027

	ВСЕГО
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0

	Ответственный исполнитель муниципальной программы – отдел культуры и архивного дела администрации
	
	
	
	
	


Приложение 1

к муниципальной программе

Таблица 2

ПРОГНОЗНАЯ (СПРАВОЧНАЯ) ОЦЕНКА РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НА РЕАЛИЗАЦИЮ ЦЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	 Источники финансирования
	Оценка расходов (тыс. руб.)

	
	2023
	2024
	2025
	2026
	2027

	Всего
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0

	Бюджет муниципального района 
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0
	50.0


Приложение 2
к программе 

«Развитие архивного дела 
в Шаблыкинском районе  

на 2023 - 2027 годы» 

Перечень основных мероприятий программы
«Развитие архивного дела в Шаблыкинском районе на 2023 –2027 годы»

мероприятия


исполнитель


(краткое описание) 

	

	
	
	
	Начала реализации
	Окончания реализации
	


1. Развитие архивного дела в районе 

	
	Отдел культуры и архивного дела администрации
	Ежегодно

с 1 января

отчетного года


	Ежегодно

до 31 декабря

отчетного года
	Улучшение материально-технической базы архива, 

приобретение необходимой оргтехники, позволяющей в целом совершенствовать систему хранения, комплектования, учета и использования архивных 

документов; создание и поддержание условий для нормативного режима сохранности документального 

наследия, развитие информатизации архивного дела, увеличение объема и повышение качества архивных 

услуг, увеличение количества пользователей архивной 

информации
	


Приложение 3
 к муниципальной программе 

СВЕДЕНИЯ

О ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЯХ (ИНДИКАТОРАХ)

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	№
п/п
	Задачи, направленные на достижение цели
	Наименование индикатора (показателя)
	Ед.

 измере-ния
	Значение показателей по годам

	
	
	
	
	факт
	прогноз

	
	
	
	
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026
	2027

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Повышение   качества и доступности  услуг в сфере архивного дела района в соответствии с интересами и потребностями общества

	среднее число пользователей  архивной информацией на 1 тыс. человек населения района
	Человек
	83
	85
	90
	95
	100
	105

	
	
	доля физических и юридических лиц, удовлетворенных качеством  оказания муниципальных  услуг в сфере архивного дела
	%
	89
	90
	91
	92
	93
	95

	2
	Обеспечение сохранности и развития Архивного фонда района

	доля документов архива, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение в общем количестве архивных документов   


	%
	30
	31
	32
	37
	40
	50

	3
	Повышение  готовности муниципального архива к приему, обеспечению сохранности электронных документов
	доля описаний дел архива, включённых в электронные описи 
	%


	100

	100

	100

	100

	100

	100


	
	
	доля описаний архивных фондов,  включенных в базу данных «Архивный фонд», от общего числа архивных фондов
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	4
	Обеспечение прямого доступа пользователей к информационно-поисковым системам и документам архива через электронные сети
	доля наиболее востребованных архивных документов, переведённых в электронную форму 
	%
	2,4
	3,0
	3,5
	4,5
	5,0
	5,5

	5
	Обеспечение сохранности архивных документов
	Доля закартонированных дел муниципального архива       
	%
	4,0
	8
	15
	20
	25
	30

	6
	Соблюдение нормативных режимов и надлежащей организации хранения архивных документов
	Количество стеллажного оборудования
	 п/м
	132
	142
	152
	162
	172
	182


Приложение 3

к муниципальной программе

МЕТОДИКА

РАСЧЕТА ЗНАЧЕНИЙ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ

(ИНДИКАТОРОВ) МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

1. «Среднее число пользователей архивной информацией на 1 тыс. человек населения района», рассчитывается по формуле:

                                             Кп x 1000        

                       Кп сред     = -----------, где:

                                              Чн 

  Кп сред     - значение показателя 1;

  Кп – количество пользователей информацией архива;

  Чн - численность населения района по данным Росстата на 1 января  отчетного года.

Источник  данных: Годовая статистическая отчетность муниципальных архивов в соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 12 октября 2006 года № 59.

2. «Доля    физических и юридических лиц, удовлетворенных качеством  оказания государственных  услуг в сфере архивного дела  области, от числа обратившихся», рассчитывается  в % по формуле: 

                                      Оуд
                       Ду   = ----------- x 100, где:

                                    Ообщ 

Ду     - значение показателя 2;

Оуд – количество физических и юридических лиц удовлетворенных качеством,  оказания муниципальных  услуг в сфере архивного дела  района;

Ообщ  - общее количество физических и юридических лиц, обратившихся за оказанием муниципальных услуг в сфере архивного дела района.

Источник данных: Годовая статистическая отчетность муниципальных архивов в соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 12 октября 2006 года № 59.

3.  «Доля документов архива, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение в общем количестве архивных документов», рассчитывается в % по формуле:

                                          Кнорм

                        Д норм     = ------- x 100, где:

                                           Кобщ

Д норм     - значение показателя 3;

Кнорм - количество единиц хранения, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение;

Кобщ – общее количество  единиц хранения.

Источник данных: Паспорт муниципального архива на  1 января года, следующего за отчетным, в соответствии с «Регламентом государственного учета  документов Архивного фонда Российской Федерации» (утвержден приказом Государственной архивной службы России от 11 марта 1997 года № 11).

4. «Доля документов муниципального архива, находящихся в нормативных условиях хранения, в общем количестве документов муниципального архива», рассчитывается в % по формуле:

	Дмнорм =
	М норм
	×100, где:

	
	М общ
	


Дмнорм - значение показателя 5;

Мнорм - количество единиц хранения, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях;
Мобщ - количество единиц хранения, хранящихся в муниципальном архиве.

Источник данных: Паспорт муниципального архива на  1 января года, следующего за отчетным, в соответствии с Регламентом государственного учета  документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Государственной архивной службы России от 11 марта 1997 года № 11).
5.   «Доля описаний дел муниципального архива, включенных в электронные описи», рассчитывается  в % по формуле:

                                         Кдэо

                        Ддэо     = ------ x 100 %, где:

                                        Кд

Ддэо - значение показателя 1;

Кдэо - количество дел, включенных в электронные описи;

Кд – количество дел, хранящихся в муниципальном архиве.

Источник  данных: Годовая статистическая отчетность государственных архивов в соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 12 октября 2006 года № 59.

6. «Доля описаний архивных фондов муниципального архива, включенных в базу данных «Архивный фонд», от общего числа архивных фондов», рассчитывается в % по формуле:

                                 Абд

              Da     = --------------------- x 100%, где:

                              Аобщ

Da  - значение показателя 2;

Абд – количество архивных фондов муниципального архива, описания которых внесены в базу данных «Архивный фонд»;
Аобщ –  общее количество архивных фондов, хранящихся в муниципальном архиве.
 Источник данных: Годовая статистическая отчетность муниципальных архивов области в соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 12 октября 2006 года № 59. Сводные паспорта государственных и муниципальных архивов области на 1 января года, следующего за отчетным, в соответствии с «Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации» (утвержден приказом Государственной архивной службы России от 11 марта 1997 года № 11).

7. «Доля  наиболее востребованных дел, переведенных в электронную форму», рассчитывается в % по формуле: 

                                       Коцэ

                        Доцэ     = ------ x 100%, где:

                                          Коц

Доцэ  - значение показателя 3;

Коцэ - количество наиболее востребованных дел, переведенных в электронную форму;

Коц – количество наиболее востребованных дел, хранящихся в муниципальном архиве.

Источник  данных: Годовая статистическая отчетность государственных и муниципальных архивов в соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 12 октября 2006 года № 59.

8. Показатель «Доля закартонированных дел Шаблыкинского муниципального архива» 

Значение показателя определяется по формуле:

                                           Кзд 
                       Знач     = ---------- x 100% , где:

                           Пок1         Кобщ 

    Знач     - значение показателя;
                 Пок1
Кзд – количество закартонированных дел Шаблыкинского муниципального архива;

Кобщ - общее количество дел Шаблыкинского муниципального архива.

9. Показатель «Количество стеллажного оборудования

Значение показателя определяется по формуле:

                       Знач     = Кист + (Кст х Кпог.м), где:

                           Пок2        

    Знач     - значение показателя;

            Пок2

Кст – количество приобретенных стеллажей;

Кпог.м - общее количество погонных метров одного стеллажа;

Кист - количество имеющегося стеллажного оборудования                         (в  погон.метрах)

