РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ ШАБЛЫКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТИТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.10.2015 г.                       № 32
с.Титово

	Об утверждении порядка ведения учёта многодетных семей в целях предоставления земельных участков на территории Титовского сельского поселения


Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным Кодексом Российской Федерации, Законом Орловской области «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области» от 03 октября 2013 года №1534-ОЗ, Администрация Титовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учёта многодетных семей в целях предоставления земельных участков на территории Титовского сельского поселения.

2. Уполномочить ведущего специалиста администрации вести учёт многодетных семей в целях предоставления им земельных участков в Титовском сельском поселении.

3. Настоящее постановление обнародовать в общественно-доступных местах.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста администрации Федотову В.А.
Глава сельского поселения                                Т.Н.Мурашкина
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Титовского сельского поселения

от 12.10.2015 г. № 32
ПОРЯДОК

ведения учёта многодетных семей в целях предоставления земельных участков на территории Титовского сельского поселения Шаблыкинского района Орловской области
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий порядок ведения учёта многодетных семей в целях предоставления земельных участков на территории Титовского сельского поселения (далее – Порядок) разработан в соответствии Земельным Кодексом РФ, с Законом Орловской области «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области» от 03 октября 2013 года №1534-ОЗ. 

1.2. Настоящий порядок определяет условия принятия заявлений о постановке на учёт многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков на территории Титовского сельского поселения, порядок проверки принятых к заявлению документов.
2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

2.1. В целях применения настоящего Порядка под многодетной семьей понимаются граждане, состоящие в зарегистрированном браке, либо одинокие матери (отцы), имеющие на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка трех и более несовершеннолетних детей (в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных  детей), а также детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения или проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации.

2.2. В составе многодетной семьи не учитываются:

- дети, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;

- дети, в отношении которых отменено усыновление.
2.3. Уполномоченным органом по ведению учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков в соответствии с настоящим Порядком является администрация Титовского сельского поселения.

2.4. Уполномоченным органом по формированию перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям является администрация Титовского сельского поселения.
3. ВЕДЕНИЕ УЧЕТА МНОГОДЕТНЫХ СЕМЕЙ
3.1. Для постановки на учет один из родителей, с которым проживают дети, либо одинокая мать (отец) подает заявление в администрацию Титовского сельского поселения (далее – администрация) ведущему специалисту администрации (далее – специалист).
3.2. Земельные участки в границах Титовского сельского поселения предоставляются многодетным семьям, проживающим (зарегистрированным) на территории Титовского сельского поселения Шаблыкинского района Орловской области, по мере формирования земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, или садоводства, или огородничества и дачного строительства, или животноводства, или личного подсобного хозяйства, или для индивидуального жилищного строительства однократно  без проведения торгов (аукционов, конкурсов) на безвозмездной основе.
3.4. Заявления принимаются в установленной форме (см. приложение 1) к настоящему Порядку.

3.5. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних членов многодетной семьи;

2) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов многодетной семьи;

3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) всех несовершеннолетних членов многодетной семьи (при наличии усыновлённых (удочерённых) детей);

4) копия свидетельства о браке - для супругов (не распространяется на неполную семью);

5) справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

6) выписка из домовой или похозяйственной книги или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства;

7) справка о составе семьи;

8) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав;

9) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочерённых) детей не отменено усыновление (удочерение).

Копии документов принимаются при условии предъявления их оригиналов.

3.5. Заявление с документами  может быть направлено почтовым отправлением. В этом случае копии документов должны быть удостоверены нотариусом.
3.6. Заявление регистрируется специалистом в реестре учёта многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков на территории Титовского сельского поселения  (приложение 2).
3.7. Гражданин, подавший заявление, несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность сведений, содержащихся в предоставленных им документах.
3.8. Администрация вправе провести проверку сведений, указанных в заявлении и предоставленных документах.
3.9. В течение 30 календарных дней с момента приема заявления, администрация принимает решение о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка в соответствии с настоящим Порядком. О результатах рассмотрения заявления администрация направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, уведомление о включении в реестр учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков на территории Титовского сельского поселения либо мотивированный отказ почтовым отправлением с уведомлением о вручении (либо под личную подпись).

3.10. Основанием для отказа в постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка является непредставление или представление не в полном объеме документов, установленных настоящим Порядком.

Приложение 1 

к Порядку ведения учёта многодетных семей 
в целях предоставления земельных участков 
на территории Титовского сельского поселения
Главе администрации Титовского 
сельского поселенияМурашкиной Т.Н.

от ______________________________

________________________________
________________________________

            (фамилия, имя, отчество полностью)
Паспорт: ________________________
________________________________
________________________________
(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

________________________________
Адрес регистрации по месту 
жительства:_______________________

_________________________________
Контактный телефон:______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка на территории Титовского сельского поселения 
Прошу принять мою семью в составе:

родители (одинокая мать/отец):

1. ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью; 

____________________________________________________________________
                                                            адрес регистрации по месту жительства)

2. _____________________________________________________________
____________________________________________________________________
несовершеннолетние дети (в том числе усыновленные, пасынки и падчерицы): ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью; адрес регистрации по месту жительства)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на учет в целях бесплатного предоставления в общую долевую собственность в равных долях земельного участка исходя из установленных норм предоставления земельных участков 

(оборот)

На дату подачи настоящего заявления:

1) все члены семьи являются гражданами Российской Федерации;

2) родители (мать/отец), с которым (и) совместно проживают дети, зарегистрированы по месту жительства на территории Титовского сельского поселения;

3) дети зарегистрированы  по месту жительства на территории Титовского сельского поселения;

3) члены многодетной семьи не имеют земельных участков в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на территории Орловской области или члены многодетной семьи имеют земельный участок в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на территории Орловской области, размер которого меньше минимального размера, установленного в соответствии с Законом Орловской области от 15.04.2003 № 320-ОЗ «Об предельных размерах и условиях предоставления земельных участков в собственность граждан»
К заявлению прилагаются:

1. копии документов, удостоверяющих личность и гражданство членов семьи:

паспорт(а) родителей (матери/отца) на ______ л.

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей на ___ л.

2. копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) всех несовершеннолетних членов многодетной семьи (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);

3. копия свидетельства о браке - для супругов (не распространяется на неполную семью);

4. справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

5. выписка из домовой или похозяйственной книги или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства;

6. справка о составе семьи;

7. справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав;

8. справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение). 

«____» ___________ 20__ г. _______________ / __________________________
                                                                         (подпись заявителя)                                   (расшифровка)

Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Предупрежден(а) о последствиях (ответственности) за предоставление ложной информации и недостоверных документов. Ознакомлен(а) с Законом Орловской области «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области» от 03 октября 2013 года №1534-ОЗ. Даю согласие на обработку своих персональных данных, проверку представленных сведений и получение необходимых документов в отношении меня и членов моей семьи.

«____» ___________ 20__ г. _______________ / _________________________
                                                                         (подпись заявителя)                                  (расшифровка)

Приложение 2 

к Порядку ведения учёта многодетных семей 
в целях предоставления земельных участков 
на территории Титовского сельского поселения
РЕЕСТР

учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление 
в собственность земельных участков на территории Титовского сельского поселения 

	№ п/п
	Номер и дата поступления заявления
	Состав многодетной семьи (Ф.И.О., родственные отношения, дата и место рождения)
	Паспортные данные (данные свидетельства о рождении), адрес (место жительства) членов многодетной семьи
	Решение о принятии либо решение об отказе в принятии на учет (дата, номер)
	Перерегистрация
	Примечание
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Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью администрации Титовского сельского поселения и заверено подписью главы сельского поселения.
