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Российская Федерация

Орловская область
 Шаблыкинский район

Администрация Косулического сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     03 мая 2012 года                                            № 13                          
 с.Высокое
Об утверждении административного регламента администрации Косулического сельского поселения Шаблыкинского  района предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными  для проживания» 

В целях открытости и общедоступности информации населению района по предоставлению государственных и муниципальных услуг, на основании Федерального Закона №210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации поселения №23 от 11.02.2010 г. «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», в связи с внесением изменений в законодательные акты Российской Федерации,  администрация Косулического сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее  постановление на информационной доске.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Косулического сельского поселения 
В.В. Лукьянов.
Приложение 

к Постановлению администрации Косулического сельского поселения
от 03 мая 2012 г. № 13
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Признание в установленном  порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном  порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными  для проживания» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие администрации поселения с физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном  порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными  для проживания» (далее – муниципальная услуга)
1.2. Круг заявителей.
Заявителем, которому предоставляется муниципальная услуга, является гражданин Российской Федерации, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда, а также его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку  информирования  о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации поселения: 

303274, Орловская область, Шаблыкинский район, с.Высокое пер. Школьный д.1
график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней.

1.3.2. Справочные телефоны:  8(48644)2-54-15.

1.3.3. Адрес  Интернет-сайта: www.adminshabl.57ru.ru
1.3.4. Адрес электронной почты: kosulichsp@mail.ru.
1.3.5. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления  муниципальной услуги:

непосредственно  в администрации поселения;

на Интернет – сайте администрации Шаблыкинского района;

с использованием  средств телефонной и почтовой связи;

с использованием электронной почты;

1.3.6. Информация, указанная  в подпунктах 1.3.1-1.3.5. размещается:

на стендах непосредственно в администрации поселения;

на Интернет – сайте администрации Шаблыкинского района www.adminshabl.57ru.ru, в разделе Нормотворческая деятельность - Административные регламенты.

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент администрации Косулического сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном  порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными  для проживания».
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Органом исполнительной власти, непосредственно предоставляющим  муниципальную услугу является администрация Косулического сельского поселения (далее – администрация поселения).

При предоставлении муниципальной услуги администрация поселения осуществляет взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

- с комиссией по жилищным вопросам администрации Косулического сельского поселения (далее - комиссия). В полномочия комиссии входит оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, в соответствии с положением, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Положение). При необходимости распоряжением главы администрации поселения к работе комиссии привлекаются специалисты, указанные в Положении;

- с муниципальными органами исполнительной власти;
- с филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра»;

- с ГУП ОО «МР БТИ»;

- с Федеральной службой Государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области.

Комиссия взаимодействует с ведомственными организациями.
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача заявителю по одному экземпляру (по требованию несколько экземпляров) заключения комиссии администрации поселения;

- в случае признания жилого помещения непригодным для проживания или несогласия с заключением комиссии администрации поселения, заявитель вправе обратится для повторного обследования в лицензированные проектные организации, оплату услуг которых осуществляет лично.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в администрацию поселения (по дате регистрации).

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (официальное опубликование с изменениями «Российская газета» № 7 от 21.01.2009 г.);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (официальное опубликование «Российская газета» № 1 от 12.01.2005 г.);
- Федеральным Законом от 06.10.2003 год 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (официальное опубликование «Российская газета» № 202 от 08.10.2003 г.);
- Федеральным Законом от 02.05.2006 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (официальное опубликование «Российская газета» № 95 от 05.05.2006 г.);

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу» (официальное опубликование Российская газета № 28 от 10.02.2006г.)
- Уставом  поселка, (с изменениями) (зарегистрированного главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по центральному федеральному округу 30 ноября 2005 г. Государственный регистрационный № RUS 75033052005001);
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Необходимый перечень документов, представляемых заявителем в комиссию вместе с заявлением на предоставление муниципальной услуги:

1) документ, удостоверяющий личность, в частности:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан, утративших паспорт);

2) документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;

3) для пользователей помещений – договор найма (социального найма) жилого помещения;

4) план жилого помещения с его техническим паспортом;

5) заключение территориального органа Роспотребнадзора о соответствии  (не соответствии) жилого помещения санитарно-эпидемиологическим требованиям, предъявляемым к жилому помещению;

6) заключение Государственной пожарной инспекции о соответствии жилого помещения противопожарным требованиям;
7) справка отдела архитектуры и градостроительства администрации Шаблыкинского района о местоположении жилого помещения относительно санитарных зон;
8) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения; 
9) акт государственной жилищной инспекции Орловской области о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю (при его наличии).

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

Расходы по изготовлению заключений проектно-изыскательной и иных организаций, а также документов необходимых для получения услуги, несет заявитель.

2.6.2. Заявление должно быть подписано заявителем либо его уполномоченным представителем.

2.7. В рамках предоставления муниципальной услуги специалист администрации имеет право дополнительно затребовать документы и информацию от заявителя определенных в перечне документов и сведений, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, являются следующие обращения:

- по вопросам, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации и комиссии;

- без подписи, в том числе, когда электронная форма заявления не имеет электронно-цифровой подписи, удостоверенной соответствующим регистрационным центром, либо подлинность электронной подписи в электронном документе не подтверждена с использованием средств электронной подписи; 
- без указания фамилии, имени, отчества физического лица и (или) его почтового адреса для ответа, без указания полного наименования организации, идентификационного номера налогоплательщика, её почтового адреса, подписи и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации,  представившего и (или) подписавшего обращение, и (или) без печати организации в случае, если обращение представлено на бумажном носителе не на бланке организации, а также в случае непредставления уполномоченным представителем организации документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочия на представление соответствующего письменного обращения;

- результат состояния жилого помещения, либо возникновение факторов, определяющих непригодность жилого помещения для проживания произошло в результате действия (бездействия) заявителя, являющегося нанимателем жилого помещения, либо совместно проживающих с ним лиц; 
- не надлежащим образом заверенные копии документов;

- не поддающиеся прочтению;

- без приложения документа, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.6.1. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей.

Здание администрации Косулического сельского поселения оборудовано входами, обеспечивающими свободный доступ в помещения, противопожарной системой, средствами пожаротушения.

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.1. Места для информирования и предоставления муниципальной услуги

Места информирования и предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимой мебелью, компьютерным оборудованием, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, содержащими информацию о соблюдении жилищного законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы жилищного права.

В администрации сельского поселения прием заявителей осуществляется непосредственно на рабочем месте (в кабинете) у главы поселения.

2.10.2. Места для ожидания

 Места ожидания исполнения муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
3.1. Подготовительные административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист сельского поселения.
3.2. Исчерпывающий перечень  административных процедур (действий).

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры (действия):

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;
- работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) помещений для проживания;
- получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги.

Порядок административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлен в блок-схеме (приложение 4 к настоящему административному регламенту).
3.2.2. Получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги.

Конечными результатами исполнения муниципальной услуги является извещение и выдача заключения в письменной форме о признании (непризнании) жилого помещения непригодным для проживания либо отказ (приложение 5 к настоящему административному регламенту) в предоставлении муниципальной услуги. Результат исполнения муниципальной услуги выдается заявителю лично, либо его доверенному лицу, либо направляется на почтовый адрес, указанный в заявлении.
3.3. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

- Кадастровый  паспорт земельного участка
- Документ подтверждающий право на пользование жилым помещением.

- Технический паспорт помещения.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием   государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» административных процедур.

3.4.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.

Информация о правилах  предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- на Интернет-сайте администрации Шаблыкинского района; 

- с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области»

Доступ заявителя к сведениям о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется  через сеть Интернет.

3.4.2. Подача  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов.

Прием заявления и документов осуществляется путем  регистрации заявления с присвоением соответствующего номера, с помощью электронной почты. Заявление, полученное посредством электронной почты распечатывается и регистрируется. В дальнейшем работа с таким заявлением осуществляется по правилам работы с письменным заявлением.
3.4.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения  муниципальной услуги осуществляется путем  направления письма по электронной почте с указанием номера заявления, полученного при регистрации заявления.

3.4.4. Взаимодействие администрации поселения и комиссии с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия  такого взаимодействия.

Администрация поселения при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует:

- с филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра»;

- с ГУП ОО «МР БТИ»;

- с Федеральной службой Государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области;
- с муниципальными органами исполнительной власти.
3.4.5. Получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

3.5. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге».

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя непосредственно к должностным лицам администрации поселения:

- с использованием средств  телефонной и почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

- с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области».

3.5.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления  муниципальной услуги предоставляются заявителю специалистом администрации:

- с использованием средств телефонной и почтовой связи;

- на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.

- при устном обращении заявителя специалист предоставляет информацию устно. 

Для получения информации от специалиста в письменной форме заявителю необходимо предоставить заявление.
После предоставления информации в письменной форме заявителю ведущий специалист проставляет отметку в журнале исходящих документов.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги так же предоставляется заявителю  путем посещения Интернет – сайта администрации Шаблыкинского района раздела Косулического сельского поселения, или с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области».

3.5.3. Результатом  административной процедуры  является  предоставление заявителю информации о сроках и правилах предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Результат выполнения административной процедуры фиксируется: 
- почтовым отправлением, в случае обращение заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;
- проставлением отметки в журнале исходящих документов на предоставление информации в письменной форме.
3.5.6. Должностными лицами  администрации поселения, ответственными за выполнение данной  административной процедуры, являются глава администрации поселения или специалист поселения по поручению главы администрации поселения. 
3.5.7. Продолжительность и срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.
3.6. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов».

3.6.1. Основанием для начала  административной процедуры является подача заявления заявителем.

Специалистом администрации поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов (приложение 1 к настоящему административному регламенту).
В случае направления заявления по почте, к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.

3.6.2. Заявление регистрируется в день поступления. Зарегистрированное заявление с пакетом приложенных документов в течение 3 рабочих дней подлежит проверке специалистом поселения на соответствие установленным требованиям.

3.6.3. По результатам проверки, а при необходимости - экспертизы специалист поселения по поручению главы администрации поселения определяет основания для:

- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии.

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.8. настоящего административному регламенту;

3.6.4. В случае наличия оснований, указанных в подпункте  2.8., в течении 5 рабочих дней специалист поселения подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

В случае непредставления документов, которые находятся в компетенции других органов власти специалист при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует:

- с филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра»;

- с ГУП ОО «МР БТИ»;

- с Федеральной службой Государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области;
- с муниципальными органами исполнительной власти.
В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом требованиям, специалист поселения по поручению главы администрации поселения передает их на рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов на рассмотрение Комиссии составляет один рабочий день.

3.6.5. Должностными лицами администрации поселения, ответственными за выполнение данной  административной процедуры, являются глава администрации поселения и специалист поселения по поручению главы администрации поселения. 

3.6.6. Результатом административной процедуры является подготовка заседания Комиссии, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.7. Продолжительность и срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 15 рабочих дней со дня поступления заявления от заявителя.
3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги».

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя непосредственно к должностным лицам  администрации:

- посредством телефонной и почтовой связи;

- с использованием электронной почты;
- посредством устного обращения;
- с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области».

3.7.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения муниципальной услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации поселения.
3.7.3. Должностными лицами администрации Косулического сельского поселения, ответственными за выполнение административной процедуры, являются глава администрации поселения или специалист поселения по поручению главы администрации поселения.

3.7.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.

3.7.5. Результатом  административной  процедуры является предоставление информации о ходе выполнения  муниципальной услуги.
3.7.6. Результат выполнения административной процедуры  фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения  заявления на адрес электронной почты, в случае обращения  заявления  с использованием электронной почты.
В случае обращения заявителя  непосредственно в администрацию поселения или с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» результат административной процедуры не фиксируется.
3.7.7. Продолжительность и срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.
3.8. Описание административной процедуры «Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для проживания».
3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов от главы администрации поселения или специалиста поселения по поручению главы на рассмотрение Комиссии по жилищным вопросам Косулического сельского поселения.

3.8.2. Председатель Комиссии в течение двух дней, со дня поступления заявления на рассмотрение Комиссии, назначает заседание Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. 
Специалист администрации поселения, ответственный за делопроизводство извещает членов Комиссии устно или письменно о дне заседания Комиссии, с указанием рассматриваемого вопроса, времени и месте его проведения. Заседание Комиссии проводится не позднее пятнадцати рабочих дней с момента принятия заявления председателем Комиссии.

3.8.3. Комиссия в назначенный день рассматривает заявление заявителя, приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

При предварительной оценке соответствия находящегося в эксплуатации жилого помещения установленным требованиям проверяется его визуальное фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения. При невозможности установления вышеуказанных параметров, жилищная комиссия вправе привлечь экспертов и специалистов проектно-изыскательских и иных учреждений и организаций (по согласованию.
3.8.4. Составление акта обследования жилого помещения.
В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования жилого помещения в целях проведения необходимых уточнений. На результаты дополнительных обследований также составляется акт (акты) обследования жилого помещения и приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. 
Дополнительное обследование жилого помещения должно быть проведено в течение десяти рабочих дней со дня назначения дополнительного обследования. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов и специалистов проектно-изыскательских и иных учреждений и организаций (по согласованию) исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано непригодным, либо для оценки возможности признания жилого помещения пригодным после реконструкции (ремонта) помещения.
Привлечение специалистов, экспертов, иных участников обследования согласовывается с руководством соответствующих организаций председателем Комиссии в течение трех рабочих дней после принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования. Специалист администрации поселения, ответственный за делопроизводство извещает заявителя и всех участников обследования о дне и времени выезда. 

Если в жилом помещении выявлены вредные факторы, не позволяющие обеспечить безопасность жизни и здоровья граждан. Такие как:
- ухудшение характеристик здания до недопустимого уровня (в целом или частично) в процессе эксплуатации, что является причиной снижения надежности, прочности и устойчивости строительных конструкций и оснований здания;

- изменение химического состава воздуха и микроклимата жилого помещения, в котором становится невозможно соблюдать необходимые санитарно-эпидемиологических требования и гигиенические нормативы (потенциально опасные биологические и химические вещества, повышенный уровень радиационного фона и пр., см. статьи 20, 21 и 23 ФЗ РФ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»);
- жилье расположено на территории производственных зон, зон инженерной и транспортной инфраструктур, где превышены допустимые показатели шума, вибрации, электромагнитного и ионизирующего излучения, концентрации химических и биологических веществ в воздухе и почве (такое жилье признается непригодным для проживания, если инженерными решениями невозможно минимизировать перечисленные риски до допустимого уровня);
- территория, на которой находится жилье, прилегает к воздушной линии электропередачи переменного тока и другим объектам, создающим на высоте 1,8 м от поверхности земли напряженность электрического поля промышленной частоты 50 Гц более 1 кВ/м и индукцию магнитного поля промышленной частоты 50 Гц более 50 мкТл;
- квартира или комнаты в домах, получивших повреждения в результате взрывов, аварий, природных катаклизмов, неравномерной просадки грунтов (признается непригодным, если проведение восстановительных работ технически невозможно или экономически нецелесообразно);
- жилье находится в непосредственной близости или смежно с устройствами для промывки мусоропровода и его очистки, то результаты обследования, в день выезда Комиссии, оформляются актом (приложение 2 к настоящему административному регламенту), который составляется в трех экземплярах. 
Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии. Комиссией составляется заключение о признании жилого помещения пригодным (не пригодным) для проживания (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым заключением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение двух рабочих дней с момента принятия решения. По установленным требованиям заключение Комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания составляется в 3 экземплярах.

Два экземпляра заключения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его составления, направляются в администрацию поселения.

3.8.5. Продолжительность и срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 30 рабочих дней.
3.9. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является издание заключения о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для постоянного проживания либо отказ  в предоставлении муниципальной услуги.  
Специалист передает один экземпляр заключения заявителю лично или его доверенному лицу при следующем обращении.

3.9.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в течении 5 рабочих дней направляется заявителю:

- почтовым отправлением, с использованием средств почтовой связи;

- на адрес электронной почты заявителя, в случае обращения  заявителя с использованием электронной почты.
3.9.3. Должностными лицами  администрации поселения, ответственными за выполнение данной  административной процедуры, являются глава администрации поселения или специалист поселения по поручению главы администрации поселения. 

3.9.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю заключения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.5. Продолжительность и срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации поселения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги.
4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежегодно.

4.2.2. Внеплановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица администрации поселения несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан.
4.4.1. Граждане могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам администрации поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ, 
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) администрации поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих и их решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия  (бездействия) администрации поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих и их решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области для предоставления муниципальной услуги, настоящим к настоящему административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, сельского поселения;

7) отказ администрации поселения, должностного лица администрации поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа исполнительной власти,  должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) администрации поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
5.3.1. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:

- поступления от  лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;

- болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- жалоба не подписана. Электронная форма жалобы не имеет электронно-цифровой подписи, удостоверенной соответствующим регистрационным центром, либо подлинность электронной подписи в электронном документе не подтверждена с использованием средств электронной подписи;

- не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- жалоба не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.3;

- изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в подпункте 5.3.2.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.
В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

5.6. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба направляется на имя главы поселения.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
5.7.1. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме рекомендации отмены принятого заключения, исправления допущенных администрацией поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, инициирования возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                                                

                                                               Приложение 1
                                                                             к административному регламенту 

                                                                           «Признание в установленном порядке

                                                                             жилых помещений   муниципального

                                                             жилищного фонда непригодными  для

                                                                           проживания»         
Председателю комиссии

                  ________________________________________________

от ________________________________________________             

  (указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель)

___________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество гражданина) __________________________________________

(паспортные данные)

___________________________________________

                (адрес проживания и регистрации)

___________________________________________

           (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного

дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном Постановлением

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

К заявлению прилагаются:

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на

жилое помещение ___________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на

«____» __________ 20__г.

3. Проект реконструкции помещения (если оно подвергалось такой реконструкции) на __________ листах.

4. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия

проживания (по усмотрению заявителя)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

5. Дополнительные документы _________________________________________________

____________________________________________________________________________

__________________________ __________________________________________________

(дата) (подпись)

Приложение 2
                                                                             к административному регламенту 

                                                                           «Признание в установленном порядке

                                                                             жилых помещений   муниципального

                                                             жилищного фонда непригодными  для

                                                                           проживания»         
АКТ

обследования помещения

№ ________ 




              
____________________________

                  (дата)

______________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

комиссия, назначенная 

_____________________________________________________________________________, 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения 

о созыве комиссии) 

в составе председателя _________________________________________________________ 

ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

и членов комиссии ____________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

произвела обследование помещения по заявлению _________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, 

наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица) 

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода 

в эксплуатацию) 

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем 

здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию 

территории ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям 

с указанием фактических значений показателя или описанием 

конкретного несоответствия ____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и 

других видов контроля и исследований ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие 

фактические значения получены) 

Рекомендации комиссии и предлагаемые меры, 

которые необходимо принять для обеспечения безопасности или 

создания нормальных условий для постоянного проживания _________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

Заключение комиссии по результатам 

обследования помещения _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и 

специализированных организаций; 

д) другие материалы по решению комиссии. 

Председатель комиссии 

___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.) 


Члены комиссии 

___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)


___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.) ___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)

___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)

Заявитель 
___________________________       __________       ________________________________ 

        (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)

Приложение 3
                                                                             к административному регламенту 

                                                                           «Признание в установленном порядке

                                                                             жилых помещений   муниципального

                                                             жилищного фонда непригодными  для

                                                                           проживания»         
Заключение

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания

№ ________________________              ____________________________________________

                                                                                                                                          (дата)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Комиссия, в составе
 председателя   _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________
_________________________________________________________

_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного нанимателя (собственника) помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и   на  основании акта комиссии, составленного по результатам обследования, _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае  проведения обследования), или указывается, что на основании  решения комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого комиссией  заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  комиссией;

г) особое мнение членов комиссии:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                    (ф.и.о.)

Члены комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                    (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                    (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                    (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                                                   (ф.и.о.)

Приложение 4
                                                                             к административному регламенту 

                                                                           «Признание в установленном порядке

                                                                             жилых помещений муниципального

                                                             жилищного фонда непригодными  для

                                                                           проживания»         
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по исполнению муниципальной функции 

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального

жилого фонда непригодным для проживания»



Приложение 5
                                                                             к административному регламенту 

                                                                           «Признание в установленном порядке

                                                                             жилых помещений муниципального

                                                             жилищного фонда непригодными  для

                                                                           проживания»         
ОТКАЗ 

в предоставлении муниципальной услуги 

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными 
для проживания»

Дан администрацией Косулического сельского поселения

Шаблыкинского района Орловской области

Гр._________________________________________________ 

___________________________________________________

_________ г.р., проживающему (ей) 

___________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________

На основании _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Глава Косулического
сельского поселения
	В.В. Лукьянов.



Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;





Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;








Получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги.





Угловой штамп











Печать





Получение заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;





Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для проживания;





Обращение заявителя или его доверенного лица





Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Оформление отказа в предоставлении услуги
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